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DiewichtigstenTastenamComputer

AneinemNotebooksiehtdasGanzeetwasgedrängteraus:

AufmanchenTastaturenweichendieBeschriftungenab,
dortstehtz.B.Ctrl(engl.„control“)stattStrg(„Steuerung“!)

Return,EnteroderZeilenschaltung:

BeginnteinenneuenAbsatz

BestätigteineEingabe(z.B.voneinereingetipptenInternet-Adresse)

Löstbeiverschiedenen"Schaltflächen"diejenigeaus,diehervorgehobenist,z.B.

ShiftoderUmschalt-Tasten
(einerechts,einelinks)

SchaltetvonKlein-aufGroß-Schreibungum.
ManHÄLTsiegedrückt,währendmandieandereTastetippt.

Löschtaste,RücktasteoderBackspace

LöschtdasZeichenlinksvomCursor
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Entfernen-TasteoderDelete
LöschtdasZeichenrechtsvomCursor

DievierPfeiltasten

BewegendenCursorimTextumeinZeichenrechtsundlinks,
umeineZeilenachobenundunten

BewegeneineMarkierungamBildschirmbzw.ineinerListe

Position1-undEnde-Taste(auchPos1oderHome)

BewegendenCursorzumAnfangbzw.EndederZeile

Bildhoch-undBildrunter-Tasten
BewegendenCursoreineganzeSeiteaufoderab.

Steuerungs-Taste(oftCtrl–Control)

LöstinKombinationmitanderenTasten"Steuerbefehle"aus.
Beispiele:(Strg+S=Sichern),(Strg+A=Allesblaumarkieren),
(Strg+C=blaueMarkierungkopierenfürspäterenGebrauch)

Sprungtaste,auchTabulator-TasteoderTAB

SetztdenCursorinsnächsteEingabe-Feld(inFormularen)

SetztdenCursorumeinStücknachrechts(inTexten,"Tabulatorsprung")

Windows-Taste

ÖffnetdasStart-Menü

LöstinKombinationmitanderenTastenWindows-Aktionenaus,z.B.:

+S=SuchenvonDateien/Ordnern
+D=Desktopanzeigenundwiederausblenden
+E=Windows-Exploreröffnen

Escape-Taste(englisch:entkommen,abbrechen)

BrichtFensterfürEinstellungen(sog."Dialogfenster")ab,
alshättemanauf"Abbrechen"geklickt.

AltGr-Taste

ZumTippendes€-Zeichens(mitE-Taste)unddes@-Zeichens(mitQ)

Fn-Taste,Funktions-Taste(oftfarbigabgesetzt)

BeiNotebooksdientdieseTasteoftinKombinationmitanderenTasten
zumSteuernvonLautstärke,Helligkeitusw.DieentsprechendenTasten
habendannSymbole.

ImmereineHilfe:DierechteMaustaste
DierechteMaustasteruftimmereineListemitMöglichkeitenauf,wasmanHIERtunkann.

ProbierenSiees!KlickenSiemitderrechtenMaustasteaufeinSymbol,aufeinWort,aufeinefreie
Flächeodersonstwo–schonkönnenSiesehen(undanklicken!),wasangenaudieserStellealles
möglichist.DasAuswählengehtdannwiedermitderlinkenMaustaste.
SiewerdendiesenTrickoftbrauchenkönnen!


