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Die wichtigsten Tasten am Computer 
 

An einem Notebook sieht das Ganze etwas gedrängter aus: 

Auf verschiedenen Tastaturen weichen die Beschriftungen ab, z.B. Ctrl statt Strg! 

 

 

Return, Enter oder Zeilenschaltung: 

Beginnt einen neuen Absatz 

Bestätigt eine Eingabe (z.B. von einer eingetippten Internet-Adresse) 

Löst bei verschiedenen "Schaltflächen" diejenige aus, die hervorgehoben ist, z.B. 

 

Shift oder Umschalt-Tasten (eine rechts, eine links) 

Schaltet von Klein- auf Groß-Schreibung um 

 

Löschtaste, Rücktaste oder Backspace 

Löscht das Zeichen links vom Cursor 
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 Entfernen-Taste oder Delete 

Löscht das Zeichen rechts vom Cursor 

 

Die vier Pfeiltasten 

Bewegen den Cursor im Text um ein Zeichen rechts und links,  

um eine Zeile nach oben und unten 

Bewegen eine Markierung am Bildschirm bzw. in einer Liste 

 

Position 1- und Ende-Taste (auch Pos1 oder Home) 

Bewegen den Cursor zum Anfang bzw. Ende der Zeile 

 Steuerungs-Taste (oft Ctrl – Control) 

Löst in Kombination mit anderen Tasten "Steuerbefehle" aus.  

Beispiele: (Strg+S = Sichern), (Strg+A = Alles markieren), (Strg+C = 

Markierung kopieren) 

 Tabulator-Taste, Tab 

Setzt den Cursor ins nächste Eingabe-Feld (in Formularen) 

Setzt den Cursor um ein Stück nach rechts (in Texten, "Tabulatorsprung") 

 Windows-Taste 

Öffnet das Start-Menü 

Löst in Kombination mit anderen Tasten Windows-Aktionen aus. 

Beispiele:(+F = Finden von Dateien/Ordnern), (+D = Desktop 

anzeigen), (+E = Windows-Explorer öffnen) 

 Escape-Taste (englisch: entkommen, abbrechen) 

Bricht Fenster für Einstellungen (sog. "Dialogfenster") ab,  

als hätte man auf "Abbrechen" geklickt. 

 AltGr-Taste 

Zum Tippen des €-Zeichens (mit E-Taste) und des @-Zeichens (mit Q) 

 Alt-Taste 

Wenn man diese Taste gedrückt hält, kann man über Buchstabentasten, 

Pfeiltasten und Enter alle Windows-Menüs bedienen. Mit Alt+D klappt 

man im folgenden Bild das "Datei"-Menü auf, mit Alt+x das "Format"-

Menü usw. Dies ist eine Alternative zur Maus-Steuerung, die sich aus 

frühen Computertagen bis heute erhalten hat. 

 
 

Immer eine Hilfe: Die rechte Maustaste 
Die rechte Maustaste ruft immer ein kleines „Hilfsmenü“ auf. 

Probieren Sie es: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Symbol, auf ein Wort, auf eine freie 

Fläche oder sonstwo – so können Sie sehen (und auswählen!), was Sie an genau dieser Stelle alles 

machen könnten. Das Auswählen geht dann wieder mit der linken Maustaste.  

Sie werden diese Hilfe bald nicht mehr missen mögen! 


